
  

- ตัวอย่างการกรอก -  
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  หน่วยงาน/ภาควชิาวิศวกรรม   คณะวิศวกรรมศาสตร์  มธ.  โทร.   
ที่  อว 67.30/       วันที่     5   กันยายน  2565        
เรื่อง    ขออนุมัติตัวบุคคลและงบประมาณค่าใช้จ่าย  ทุนสมทบการน าเสนอผลงานวิจัย/ทุนสมทบอบรมสัมมนา  
     จากหน่วยงานภายนอกคณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ 
 

เรียน  คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
 ข้าพเจ้า นายวิจยั  ใจด ี ต าแหน่ง อาจารย์ประจ า  สังกัด ภาควิชาวิศวกรรมไฟฟ้าและคอมฯ  
ได้รับการสนบัสนุนทุนน าเสนอผลงานวิจัยและ/หรือทุนอบรมสัมมนาจากหน่วยงานภายนอกคณะวิศวกรรมศาสตร์ได้บางส่วน  
เมื่อวันท่ี  24 มิถุนายน 2565 งบประมาณที่ไดร้ับการสนับสนุน       80,000 จากแหล่งทุน  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์  
ช่ือทุนท่ีได้รับการสนับสนุน ทุนอุดหนุนการน าเสนอผลงานทางวิชาการ ผลงานสร้างสรรค์ และสิ่งประดิษฐ์นวัตกรรมในต่างประเทศ              
ประจ าปีงบประมาณ 2565  . 
มีความประสงค์จะขออนุมัติทุนสมทบการน าเสนอผลงานวจิัย/ทุนสมทบอบรมสมัมนา จากหน่วยงานภายนอกคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
 เพ่ือสมทบทุนน าเสนอผลงานวิจัย (รายละเอียดก าหนดการตามเอกสารแนบเพื่อประกอบการพจิารณา) 
ต้องการไปเสนอผลงานวิจัย  เรื่อง   xxxx  
ในการประชุมทางวิชาการ  ........   อยู่ในฐานข้อมูล  Scopus           ไม่อยู่ในฐานข้อมูล  Scopus       
  ระดับชาติ  เรื่อง  
  ระดับนานาชาติ   เรื่อง  xxxx  
 จัดโดย                          xxxx สถานท่ี  xxxx  
 ในวันท่ี xxxx ถึงวันท่ี xxxx รวมเวลา xxxx วัน  โดยประสงค์จะออกเดินทางตัง้แต่วันท่ี  xxxx ถึงวันท่ี xxxx . 
 เพ่ือสมทบทุนอบรมสัมมนา (รายละเอียดก าหนดการตามเอกสารแนบเพื่อประกอบการพิจารณา) 
 ต้องการไปอบรมสมัมนา  เรื่อง   
 จัดโดย สถานท่ี  
 ในวันท่ี ถึงวันท่ี รวมเวลา วัน  โดยประสงค์จะออกเดินทางตัง้แต่วันท่ี ถึงวันท่ี                      
 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
 ผลงานประกอบการยื่นขอเงินสมทบเป็นผลงานท่ีอยู่ในฐานข้อมลู Scopus ภายในปีงบประมาณทีข่อรับเงินทุนสมทบ 
ช่ือบทความ  xxxx                .          
  . 
ช่ือวารสารวิชาการ  xxxx                   
Volume xxxx Issue xxxx No xxxx Month xxxx Year xxxx    
Page Number   xxxx                        บทความที่อยู่ในควอไทลท์ี ่ xx .                                 
และ ข้าพเจ้าขอรับรองว่าผลงานที่ยื่นขอเงินสมทบทุน น าเสนอผลงานวิจัย  ไม่ซ้ าซ้อนกับผลงานท่ีจะต้องส่งให้กับผู้ให้ทุนจากหน่วยงานภายนอก
 คณะวิศวกรรมศาสตร ์
 ผลงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ (Full Paper) หรือบทคัดย่อ (Abstract) ที่ได้รับการตอบรับเพื่อน าเสนอในที่ประชุมวิชาการฯ 
 รายละเอียดของงานประชุมวชิาการฯ/งานอบรมสมัมนา 
 แบบตอบรับการเข้าร่วมงานประชุมวิชาการฯ 
 หลักฐานการได้รับสนับสนุนทนุน าเสนอผลงานวิจัยและ/หรือทุนอบรมสมัมนา จากหน่วยงานภายนอกคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
 อื่นๆ (โปรดระบุ)  . 
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 .....5......./....กันยายน....../..2565.......... 

 ............./.............../............  ............./.............../............ 

ค่าใช้จ่ายในการสมทบ 
1) ค่าพาหนะ 

1.1 ค่าตั๋วเครื่องบิน /ค่าธรรมเนียมสนามบิน (ไป-กลับ) ......................................................................... xx,xxx.......... บาท 
1.2 ค่าพาหนะประจ าทาง/พาหนะรับจ้าง (ในประเทศและต่างประเทศ) .................................................................... บาท 
1.3 เงินชดเชยค่าน้ ามันเช้ือเพลิง (กรณีใช้รถยนตส์่วนตัว) ทะเบยีน............................................................................. 
 ระยะทางกรมทางหลวง ..................... กม. X 5 บาท X 2 (ไป-กลับ) และค่าทางด่วน.......................................... บาท 

2) ค่าที่พัก .............. คืน ..................................................................................................................................................... บาท 
3) ค่าลงทะเบียน (ค่าธรรมเนียมการโอนเบิกไม่ได)้.............................................................................................................. บาท 
4) ค่าเบี้ยเลี้ยงแบบเหมาจา่ย ..................... วัน .................................................................................................................. บาท 
5) ค่าธรรมเนียมหนังสือเดินทาง / ค่าวีซ่า .......................................................................................................................... บาท 
6) อื่นๆ ...............................................................................................................................................................................  บาท  
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น                  xx,xxx บาท (       ) 
 

ทั้งนี้  ข้าพเจ้าเคยไดร้ับทุนพัฒนาศักยภาพและเผยแพร่งานวิ จัยส าหรับอาจารย์ จากคณะวิศวกรรมศาสตร์  
ในปีงบประมาณ              2565 ในรายการตา่งๆ  ดังนี ้
 ทุนเสนอผลงานวิจัย เมื่อเดือน  กุมภาพันธ ์ พ.ศ.  2565 จ านวนเงิน   x,xxx บาท 
 ทุนอบรมสัมมนา เมื่อเดือน  สิงหาคม พ.ศ.  2565 จ านวนเงิน   x,xxx บาท 
 ทุนสมาชิกสมาคม เมื่อเดือน  กันยายน พ.ศ.  2565 จ านวนเงิน   x,xxx บาท 
 ทุนสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการตีพิมพ์    เมื่อเดือน  มกราคม พ.ศ.  2565 จ านวนเงิน    x,xxx บาท 
     บทความ  (Page Charge) 
 ทุนสนับสนุนค่าใช้จ่ายประเมนิคุณภาพ  เมื่อเดือน พ.ศ.   จ านวนเงิน   บาท 
     ต าราเพื่อขอต าแหน่งทางวิชาการ 
 ทุนสมทบการน าเสนอผลงานวิจัย/ทุนสมทบอบรมสัมมนา เมื่อเดือน พ.ศ.   จ านวนเงิน   บาท 
 จากหน่วยงานภายนอกคณะ 
 ไม่เคยไดร้ับทุนรายการใด    
รวมเงินอุดหนุนที่ใช้ไปแล้วท้ังหมด......... x,xxx................. บาท  (                                                ) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมตัิ 
 (ลงช่ือ)..................วิจยั  ใจดี.......................... 
       (.................นายวิจยั  ใจดี.................) 
 
หมายเหตุ :- กรณีที่ผู้ขอรับทุนได้รับทุนน าเสนอผลงานวิจัยและ/หรือทุนอบรมสัมมนา จากหน่วยงานภายนอกคณะวิศวกรรมศาสตรไ์ด้บางส่วน  
สามารถขอเงินทุนสมทบในแตล่ะประเภทได้ ในอัตราคนละไมเ่กิน 20,000 บาท ต่อหนึ่งปีงบประมาณ ทั้งนี้ เมื่อรวมกับการขอรับทุนประเภท
ต่าง ๆ แล้วรวมกันต้องไม่เกิน 100,000 บาท ต่อหนึ่งปีงบประมาณ โดยจะต้องมีผลงานประกอบการยื่นขอเงินสมทบเป็นผลงานท่ีอยู่ใน
ฐานข้อมูล Scopus ภายในปงีบประมาณที่ขอรับเงินทุนสมทบประเภทนั้น ๆ และต้องไมซ่้ าซ้อนกับผลงานท่ีจะต้องส่งให้กับผูใ้ห้ทุนจาก
หน่วยงานภายนอกคณะวิศวกรรมศาสตร์ด้วย 
 
 

 พิจารณาแล้วพบว่าผู้ขอทุนยังคงมียอดเงินทุนคงเหลือ         พิจารณาแล้วจึงเห็นควร 
ในปีงบประมาณ  ทั้งหมด   บาท          อนุมัติ  
จึงเห็นควร    อนุมัติ    ไมอ่นุมัติเนื่องจาก ................................         ไม่อนุมัติ เนื่องจาก......................................................... 
 

         (ลงนาม).......................................................................     (ลงนาม)................................................................          
 (...................................................................................)                                (รองศาสตราจารย์ ดร. หาญพล พ่ึงรัศมี)                       
                   หัวหน้าภาควิชาวิศวกรรม...............................                               ผู้ช่วยคณบดฝี่ายวิจัยและพัฒนาองค์ความรู ้
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 ................./.............../............ 

 ............./.............../............  
 

 ................./.............../............ 

 ............./.............../............  ............./.............../............ 

 
 
 เพื่อโปรดพิจารณาและเห็นควรอนุมัติตัวบุคคลเดินทางไปราชการ    พิจารณาแล้วเห็นควร 
ซึ่งเป็นไปตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการอนุมัติให้เดินทาง         เห็นควรอนุมัติตัวบุคคล (กรณีเดินทางในประเทศ)                    
ไปราชการและการจัดประชุมของทางราชการ พ.ศ.2524 และฉบับที่           ให้งานบริหารทรัพยากรมนุษยด์ าเนินการขออนุมัติตวับุคคล 
แก้ไขเพิ่มเติม                                                                                ต่ออธิการบดีต่อไป (กรณีเดินทางต่างประเทศ)                                         
                                                                                            ไม่อนุมัติตัวบุคคล เนื่องจาก....................................... 

 
                    (ลงนาม).........................................................     (ลงนาม)...................................................................          
                  (นางศิริมา   ศังขรัตน์)                                        (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. ทิพบษุฏ์  เอกแสงศร)ี                        
                             หัวหน้างานบริหารทรัพยากรมนุษย์                                           รองคณบดฝี่ายบริหารองค์กร 
 
 

 งานการเงิน                                  พิจารณาแล้วเห็นควรอนุมตัิงบประมาณ              
 งบประมาณ         ด าเนินการแล้ว      ขอครั้งนี้           คงเหลือ            พิจารณาแล้วไม่เห็นควรอนุมัติงบประมาณ   
........................     ........................      ...................       .....................               เนื่องจาก ................................................................... 
เพื่อโปรดพิจารณาและเห็นควรอนุมัติให้ใช้เงินงบประมาณจาก                    
 งบกองทุนวิจัยคณะวิศวฯ มธ. ปี...............ให้เป็นไปตามระเบียบฯ                                     
ท่ีเกี่ยวข้อง หากเห็นชอบด้วยโปรดพิจารณาอนุมัติ                                                            

                                                                                                                                                                          (ลงนาม)........................................................... 
(ลงนาม).................................       (ลงนาม).....................................       (รองศาสตราจารย์ ดร. อิศเรศ  ธุชกัลยา) 
        (น.ส.อรทัย  ยศศักดิ์ศรี)               (นางสายสณุี  ผลพิทักษ์)     รองคณบดฝี่ายการคลังและงบประมาณ  
        เจ้าหน้าท่ีหน่วยการเงิน                   หัวหน้างานการเงิน  
         ........./............/............                  ........../............./..........     
 

 เรียน คณบด ี
           เพื่อโปรดพิจารณาในเรื่องต่างๆ และเห็นควร 
   อนุมัติงบประมาณและค่าใช้จ่ายตามที่งานการเงินน าเสนอ          อนุมัติตัวบุคคล (กรณีเดินทางในประเทศ) 
   อนุมัติให้ใช้รถยนต์นั่งส่วนบุคคล หมายเลขทะเบยีน               ให้งานบริหารทรัพยากรมนุษย์ด าเนินการขออนุมตัิตัวบุคคล 
       ...............................ในการเดินทางไปราชการในครั้งน้ี       ต่ออธิการบดีต่อไป (กรณีเดินทางต่างประเทศ)                  
  ไม่อนุมัติ.................................. เนื่องจาก .............................................................................................................................................. 

 
                   (ลงนาม)............................................................. 
                   (นางสาวกรุณา บุญจารุพัฒน์) 
                 เลขานุการคณะวิศวกรรมศาสตร ์
 
 
  อนุมัติ  ไม่อนุมัต ิ  อื่นๆ…………........................................................................................................………............. 

 
                                (ลงนาม).................................................................                   

                                  (รองศาสตราจารย์ ดร. ธีร  เจียศริิพงษ์กุล) 
                                                                   คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร ์
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